&/Campus Nykoping

Kravspecifikation forfragningsunderlag for
kurserna "Elkvalitet och EMC"” samt “Jordningssystem”

Sa har arbetar Campus Nyképing

For att uppna hogsta maojliga kvalitet pa kurserna lagger vi sarskilt stor vikt vid
féljande faktorer:

e en god struktur i genomférandet

e utbildarnas pedagogiska kompetens

e social kontext och kamratrespons

e graden av aterkoppling mellan utbildare och studerande

Aktuella kurser och YH-poang

Kursnamn

Elkvalitet och EMC: 2026-10-26--2027-04-09 30 YHP
Elkvalitet och EMC: 2027-01-11--2027-06-25 30 YHP
Jordningssystem:  2026-10-26--2027-04-09 30 YHP
Jordningssystem:  2027-01-11-2027-06-25 30 YHP

For kursinnehall se bilaga kursplan “Elkvalitet och EMC” samt bilaga
kursplan “Jordningssystem”. Kurserna genomférs pa distans med en studietakt
om 25 procent.

Kursansvarig ansvarar for planering, produktion av kursmaterial,
genomférande av webbinarier, handledning, examination och kvalitetsarbete.
Utover produktion, examination och administration omfattar kursen cirka 1,5
timme handledarledd tid per vecka.

Kursprocessen for kursansvarig
Forberedelser

e varinforstddd med aktuell kursplan samt den réda traden i utbildningen
o fakta finns i utbildningsplanen och/eller kursplanen
o kursordningen och den roda traden ser du i schemat

e varinforstadd med hur vi arbetar pa Campus Nyképing genom att lasa
bilagan ”"Sa har arbetar vi pa Campus Nykoping” samt ta del av

|&rarsidan pa larplattformen.

e tadel avdokumentet "kvalitetssékring av kurs”
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e kursen ska motsvara SeQF-niva 5. Koppla kursinnehallet till kursmalen
www.seqf.se/sv/Sa-funkar-det/De-olika-nivaerna

e Kursupplagg
en YH-poang motsvarar en dags heltidsstudier

o utbildningsledaren har delat in klassen i grupper
o kursen ska innehalla teori, fardighetstraning och reflektion
o inldmningsuppgifter ska ha ett tydligt syfte och aterkopplas till

de studerande
inspelat material ska halla bra ljud- och bildkvalité
larplattformen ska anvandas for all skriftlig kommunikation
mellan larare och studerande

o allt kursmaterial ska finnas tillgangligt pa larplattformen

o Kurslitteratur
o all kurslitteratur ska ha ett tydligt syfte och bor hallas pa en rimlig
kostnadsniva for de studerande
o Ovrig litteratur som rekommenderas bendmns referenslitteratur

e Kvalitetssakring av kursen
o fylli dokumentet "kvalitetssékring av kurs”, del 1 och skicka till
utbildningsledaren i god tid innan kvalitetsédkringssamtal
o fylli dokumentet "kvalitetssékring av kurs, del 2" och skicka till
utbildningsledaren i god tid innan kvalitetsédkringssamtal
genomfor kvalitetsakringssamtal med utbildningsledaren
revidera dokumentet och skicka till utbildningsledaren

e Producering av kurs:
o utforma kursen utifran kursmalen (litteratur, inspelade
féreldsningar, gruppdvningar, webbinarier mm)
o planera (datum och tider fér webbinarier, inlamningsuppagifter,
redovisningar mm)
o utforma examinering utifran kursplanen och betygskriterierna

e Kurshandledning
o skapa en kurshandledning till de studerande dar alla moment
tydligt framgar, anvand dokument "Kurshandledning”, som
tillhandahalls av Campus Nykoping

e Kursmaterial pa larplattformen
o av kursmaterialet ska framga att Campus Nykdping ar
utbildningsanordnare, till exempel i PowerPoint-presentationer
och kurshandledning.
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o ladda upp kursmaterialet pa larplattformen senast fyra veckor
innan kursstart

o boka tid med utbildningsledaren fér genomgang av innehall och
kvalitetssakring av kursen

¢ Kursens genomférande

e Ansvar
o kursansvarig ansvarar for genomférandet av kursen och
handledning av de studerande
o kursansvarig ansvarar for att eventuella gastforelasare ar val
insatta i kursens upplagg och i utbildningen som helhet

Vid kursstart

e utbildningsledaren 6ppnar kursen pa larplattformen

e inled med att presentera dig och kursen via ett webbinarium som
spelas in och laggs upp pa larplattformen, ga igenom:

kursplanen

betygskriterierna

kursupplagg och schema

examinationsformer

svarstider och feedback

struktur for handledning

reglerna for inspelning av webbinarium

forbattringsatgarder utifran tidigare ars kursutvardering

o 0O O O O O O

Regelbundna webbinarier

e planera och schemaldgg regelbundna webbinarier, minst varannan
vecka beroende pa upplédgg (handledarledd tid 1,5 timmar/vecka)

e informera de studerande i god tid om innehall och eventuella
forberedande uppgifter

¢ informera kring reglerna for inspelning av webbinarium

e spelain och ladda upp webbinarier pa larplattformen

Social kontext och kamratrespons

Samarbete och kamratrespons skapar en social kontext som ger battre
studieresultat och 6kade forutsattningar till att de studerande fullfoljer
utbildningen

e arbeta med den sociala kontexten sa att den studerande inte blir ensam
i sina studier

e anordna gruppuppgifter, diskussioner och erfarenhetsutbyten och ge
feedback pa dessa
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e anordna kontinuerligt obligatoriska aktiviteter pa larplattformens forum
genom att den studerande maste svara pa minst tva kursrelaterade
fragor och stélla en egen fraga

Hantering av handledning, svarstider och bedémning

o faststéll dropin-tider pa larplattformen

e besvara fragor senast ndstkommande vardag

e beddm inldmningsuppgifter senast inom fem arbetsdagar, men alltid
innan eventuell tentamen

e beddm examination inom tre veckor

Feedback
e ge alltid feedback, skriftlig eller muntlig pa examinerande uppgifter

Studerande i behov av extra stdd och hjalp

e anvand funktionen “framsteg och fullféljande” pa larplattformen for att
se om den studerande ar aktiv i kursen och féljer tidsplaneringen

e erbjud den studerande som inte foljer tidsplaneringen stod och hjalp
genom att uppratta en handlingsplan, for att den studerande ska uppna
kursmalen

e kontakta utbildningsledaren om den studerande inte kan nas

Examinering och kunskapskontroll

e examinera samtliga mal i kursplanen enligt betygskriterierna
e detska tydligt framga hur man uppnar betyget G respektive VG
o folj kursplanens examinationsformer
o formativ bedémning:
» beddm den studerandes kunskapsinhdmtning
kontinuerligt, kopplat till kursmal och svarighetsgrad
o inlamningsuppgifter som kunskapskontroll under kursens gang:
» ge de studerande inlamningsuppgifter och aterkoppla
inom fem arbetsdagar (alltid innan planerad tentamen)
o tentamen/slutlig inldmningsuppgift som kunskapskontroll:
* beddm tentamen/slutlig inlamningsuppgift och
aterkoppla till den studerande senast inom tre veckor
» vid behov erbjud ytterligare tva omtentamenstillfallen -
tidigast tva veckor efter aterkoppling, samt ett tredje
tillfalle i slutet pa terminen
» tentamen ska vara Campus Nykoping tillhanda senast en
vecka innan tentamensdatum
» registrera slutbetyg pa larplattformen senast tre veckor
efter avslutad kurs
» signera betygskatalog efter avslutad kurs
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Kursutvardering och utveckling

e tadel av resultatet fran kursutvarderingen och lamna dina reflektioner
och férbattringsforslag

e kursutvérderingarna med synpunkter och forbattringsforslag diskuteras
sedan i ledningsgruppen

e kursansvarig ska vara delaktig och aktiv i kursplansutvecklingen
tillsammans med utbildningsledaren

Franvaro

e vid kortare franvaro, se till att det finns uppgifter pa larplattformen som
har kommunicerats till de studerande

e vid langre franvaro meddela utbildningsledaren samt administrationen

e ordna erséattare med likvardig kompetens och for en dialog med
utbildningsledaren
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